Om kirkegardens kontorarbejde =

Kirkegardsinspektgr Aage Fich

En stedse standende strid gealder proto-
koller eller lgsbladesystemer. De sidste
betegner naturligvis en tilpasning til skri-
vemaskiners og bogholderimaskiners tids-
alder.

Under stgrre forhold, hvor et gennem-
fort bogholderi danner grundlag for regn-
skabs- og registreringsarbejde, vil lgsbla-
de givetvis veere arbejdsbesparende; men
forudsatningen méa vare en arkivering,
der giver den stgrst mulige sikkerhed
mod, at noget blad forsvinder.

Den her foretagne gennemgang af kon-
torarbejdet og dets vilkar tager imidlertid
ikke sigte pa de store kirkegérde, hvor
man har et gennemfart, selvstendigt bog-
holderi, men pd sméa og mindre kirke-
garde, hvor arbejdet skal udferes af per-
sonale med kun begrenset bogholderi-
messig uddannelse.

Under saddanne forhold vil protokol-
systemer yde stgrst sikkerhed pa grund
af bladenes faste indbinding. Det gelder
farst og fremmest kirkegardsprotokollen,
som i Danmark ma sidestilles med kirke-
bgger. Det ma heller ikke glemmes, at
kirkegardsprotokoller er offentlige doku-
menter af historisk betydning.

At dette forhold tillegges veegt, fremgar
af, at kirkebgger i Danmark skal fgres i
2 enslydende eksemplarer, som af hensyn
til brandfare ikke ma opbevares under
samme tag.

Enhver foretagen begravelse, urnened-
settelse, forlengelse af fredningstid eller
inddragelse af gravsted skal indfgres i
kirkegdrdsprotokollen. Det skal ske ved
angivelse af 1) gravstedbetegnelse, area
antal kiste- eller urnepladser, 2) grav-,
feesterens stilling, fulde navn og adresse,
3) hjemfaldsdato, 4) angivelse af belgb
og tidspunkt for betaling, 5) afdgdes stil-
ling, fulde navn, bop&l og dato for begra-

velsen, helst ogsd fedsels- og dedsdato,
6) placering og dybde af kiste eller urne.

Det vil vere rigtigst, at protokolblade-
ne er trykt med kolonner og tckstangivel-
se foroven, sd indfgring af data sker ens-
artet for alle gravsteders vedkommende.
Der findes forskellige protokolblade. En-
kelte begravelsesvasener lader trykke ef-
ter eget behov.

Tiltalende er det, at der benyttes stan-
dardblad overalt. Foreningen for kirke-
gardskultur forhandler protokoller eller
uindbundne blade til indbinding efter
den enkelte kirkegards behov. Disse pro-
tokolblade tilgodeser ethvert behov.

Protokollerne skal selvfglgelig vere
forsvarligt indbundne og med metalglide-
skinner i underkanterne. Man ma stadig
huske, at de skal vare ,evigt®.

Nar begravelsen m. m. er registreret i
kirkegardsprotokollen, melder det spgrgs-
mal sig tid efter anden, hvordan man let-
test finder det enkelte gravsted eller fore-
tagne begravelse i protokollen, nar fore-
liggende oplysninger om dets data er
mangelfulde.

Her kan gés mange veje. Register i pro-
tokollen er givetvis en hjelp; men det er
ligesom kartotek over de begravede be-
heftet med den vasentlige mangel, at de
kun ger fyldest, ndr man kender fulde
navn pa den afdede. Og hvor ofte ger de
efterlevende det?

Det forekommer derfor lettest, at man
i en protokol med bogstavregister til f.
eks. 10—20 ars begravelser indfgrer de af-
dogdes navne kronologisk under det re-
spektive bogstav. Det ggres geldende, at
det ikke er ,tidssvarende4 men kan det
ikke vare ligegyldigt?

Hvis registerprotokollen indeholder 10
blade under bogstav H og 3 blade under
O, kan der indfgres 800 og 240 navne un-
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der henholdsvis H og O, og det rekker
langt.

Her er ogsd brug for kolonner til 1) &r
og dag for begravelsen, 2) afdgdes efter-
navn, fornavne, for gifte kvinder endvi-
dere pigenavn, 3) stilling, 4) alder, 5)
gravstedbetegnelse.

Ved forespgrgsler tager det ikke lang
tid at gennemlgbe navnene under et bog-
stav for en halv snes ar. Meget taler for,
at dette ,dedereg'ister” fgres pa kirkegar-
den, idet lettelsen langt overstiger den
ringe ulejlighed, det er at holde denne
protokol a jour-faort.

Den tredie i rekken ma blive kolonne-
kassebogen. Man vil méske foretreekke at
fare en kassejournal med kun 2 talkolon-
ner og sa daglig overfgre indtegter og ud-
gifter til den egentlige kassebog. Det ma
afhaenge af den enkelte kirkegérds behov,
om man valger den ene eller de to, eller
man vil foretrekke plankartoteket til spe-
cifikation af belgbene.

Kassejournalen skal imidlertid fares,
og intet belgb ma gd ud eller ind uden
straks at blive bogfart. Ogsa her ses bort
fra maskinbogholderier. Noget generelt
om, hvor omfattende specifikationen bar
vare, kan ikke siges. Kun dette, at proto-
koller med ca. 8 dobbeltkolonner ggr det
muligt at udskille indtegter og udgifter
overskueligt.

Kreves der mere, mad man hellere ga
over til at fgre regnskabet i plankartotek
med dets ubegrensede muligheder for
specifikation, men kassejournalen er
grundlaget.

En begravelse omfatter s& mange en-
keltheder i aftalen, at det vil vere gnske-
ligt, om den har sin egen side i ,,grav-
bogenl Det er i og for sig ingen darlig
ordning, at alt vedrgrende en bisa&ttelse,
begravelse, brending eller urnenedsat-
tclse samlet pé eet blad, som arkiveres i
brevordner, ringbog eller p&d anden made,
men aldrig lgstliggende i kasse.
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Gravbogen kan omfatte eet eller flere
ar, som navnt med hver begravelse o. Ig.
indfgrt pa sin egen side, — og fortlgbende.

Ved bestilling af begravelser er det al-
mindeligt, at der henvises til en tidligere
begravelse som forbillede. Pa kirkegar-
den bgr man da indenfor et mindstemal
af tid kunne redeggre for, hvordan den
foregik.

Gravbogen bgr affattes efter det sted-
lige behov. Formalet ma vere at finde en
form med trykt tekst for alle forekom-
mende oplysninger for at undga forglem-
melser. Det ses let, hvis nogle rubrikker
ikke er udfyldt.

Det vil altid vere gnskeligt, at en pro-
tokol, bortset fra kassejournalen, har
en lang brugstid. Meget kan opnas ved,
at de lodrette kolonner omfatter alle
data, sa hver indfgring kun kraver een
vandret linje.

De nevnte 4 protokoltyper bgr nok vee-
re maximum pé kirkegardskontoret, idet
det altid vil veere mere tidskrevende at
indfgre i protokol end péa kartotekkort
eller i plankartotek. Nar de alligevel mé
anbefales, er det ikke mindst ud fra sik-
kerhedshensyn.

Det vil da ogsd fremga af ovenstdende,
at de 3 protokoller angér begravelser og
kun den ene kasseregnskabet.

Man ma have for gje, at ordre- og regn-
skabsarbejde vedrgrende gravsteder bor
henvises til kartotekkort som anfgrti den
foregdende artikel (VK 20 side 13—15).

Regnskab vedrgrende folkehold og af-
lgnning bor fores i plankartotek med de
omtalte letudskiftelige omblade.

Svenske kirkegarde drives stort set me-
re end de danske pa socialt grundlag. Det-
te medfgrer en mere omfattende regn-
skabsfgring, som forudsatter lirugen af
flere specificerede formularer.

P& Foreningen Sveriges Kgrkogarcls-
forestdndares kongres i Karlstad 1959 var



fremlagt et omfattende sat protokoller og
formularer til lgsblade udarbejdet af fhv.
kyrkogardsforestandare Hilding Claes-
son.

De var alle affattede pd samme grund-
lag som angivet i nervaerende artikel, og
de vil utvivisomt dekke et stort behov i
Sverige. | Danmark er det muligt at gare
det enklere.

Man ser anvendt et utal af protokoller
eller ordre- og regnskabsheger pa kirke-
gardskontorerne. Et stort antal af dem

kan med fordel undveres. Som eksempel
kan navnes de traditionelle hovedbgger,
ordrebgger og lgnningsprotokoller.

Vi vedgar stadig, at malet er enkel, ar-
bejdsbesparende og billig arbejdsform,
men glemmer ikke sikkerhedsmomentet,
og at det treder tydeligst frem i gravste-
ders og begravelsers data.

Derfor synes de navnte 4 protokoller
pakrevede, — men kun dem.

Neste artikel vil omhandle regnings-
og ordrekuponer samt formularer.

Fra gravskrifternes og dgdsannoncernes verden

I. Lund Madsen

Af lignende art som det s. 20 anfgrte
er folgende gravskrift over en engelsk
urmager:16)

Her ligger i horizontal Stilling
den ydre Kasse af
George Routhleigh, Urmager,
hvis faglige Dygtighed var en
/re for hans Profession.
/rlighed var hans Drivfjeder og Klogskab
hans Regulator
i alle Livets Handlinger.
Menneskekarlig, ®delmodig og gavmild
standsede han aldrig i sin lver
for at lindre Ngden.
Saa ®dle var hans Faglelser,
at han aldrig gik forkert,
undtagen naar han blev sat i
Gang af Folk,
som ikke kendte hans Nggle.
Ellers var han let at faa til at gaa
rigtig.
Han forstod at benytte Tiden saa
godt
at hans Timer gled af Sted
i en fortsat Kreds
af Fryd og Glade,
indtil et uheldigt Minus satte
Punktum for hans Tilverelse.
Han gik hort fra dette Liv
14. Nov. 1802
i sit 57de Aar
trukket op
i Haah om at blive taget ved
Haanden af sin Skaber,
og omhyggeligt renset, repareret, og
sat i Gang
i den kommende Verden.

(fortsat fra side 20)

De pragtfulde gravmaler og deres lan-
ge og forherligende talemader faldt dog
ikke i alles smag, og pa den nu nedlagte
Holmens Kirkegaard fandtes der en grav-
sten over ,,Kongelig Sge Krigs Cancellie
Secreteer og Chef for Sge Etatens 2det
Departemens Contoir Adolph Fibiger og
Hustru®, hvorpa der til sidst leses: ,,Naar
Du blendet af de andre Gravstenes Pragt,
meat af deres lange Fortallinger, har tret-
tet dit Dje, og din Troe, da nedlad dig paa
denne beskedne Sten, den byder dig blot
Hvile og godt Nabolaug.*17)

En ma&ngde indskrifter har et let ko-
misk anstrgg over sig, som f. eks. nar der
pd en gravsten fortelles, at ,,Herunder
hviler en rask og munter Dreng"18, eller
folgende:19)

»~Herunder hviler Kirstine Marie
Jensdatter, f. d. 4. December 1820, d.
d. 28. Juni 1845. Hun dgde paa en me-
get ubelejlig Tid midt i Hghgsten."

P& et gravminde i Dalum kirke over
pastor Jakob Lauritzen Hjort laeses bl.
a.:20) ,,Velsignedes med 6 Bgrn udi 3 for-
ngyelige AEgteskaber.” Til oplysning om
de ,forngyelige A gteskaber™ skal med-
deles, at den gode praestemand hver gang
giftede sig bade gods og guld til.
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