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Oversdittnings- och spréksekiorn vid statsrddets kansli i Finland ansvarar for
statsrddets terminologiska arbete, som syftar till att fortydliga kommunikatio-
nen och forenbetliga de termer pa olika sprak som anvénds i statsférvaltning-
ens texter. Kansliets sprakexperter utarbetar ordlistor och anvisningar och ger
radgivning om termer inom statsforvaltningen. Temat “Terminologi i sambdil-
lets tjicinst” pa konferensen Nordterm 2023 uttrycker kérnan i terminologiarbe-
tet vid statsvddets kansli. I den bdr artikeln presenteras terminologernas arbete
vid kansliet. Hdir ges dven exempel pa ordlistor som getts ut.

Oversittning av statsradets texter

Statsradet i Finland, det vill siga regeringen och alla ministerier, producerar
forfattningar, publikationer, pressmeddelanden och andra texter som dr cen-
trala i vart samhille. Statsradets kanslis Oversittnings- och spraksektor ansvarar
for oversittning av texter fran alla ministerier till det andra nationalspraket
svenska och till engelska och andra frimmande sprak. Det som sker ute i virl-
den och i Finland avspeglas pa oversittarens skrivbord i form av texter med
varierande aktuella teman. Termerna frin Oversittningarna sprids snabbt till
aktorer inom olika samhillsomraden, och dirfor dr det viktigt att termerna dr
sa exakta som mojligt redan fran borjan.

Syftet med det terminologiska arbetet vid kansliet 4r att

e fortydliga kommunikationen och forenhetliga de termer pa olika sprak
som anvinds i statsforvaltningens texter

* stodja Oversittarna genom att bidra till 6versittningar av hog kvalitet och
ett effektivare dversittningsarbete

* sikerstilla en korrekt och konsekvent anvindning av termer i 6versitt-
ningarna och

e sammanstilla ordlistor och sprida dem till anvindare dven utanfor stats-
radet.

Oversiittnings- och spriksektorn vid statsridets kansli har sammanlagt 77 an-
stillda: 50 som Oversitter till svenska och 17 som 6versitter till engelska eller
ryska. Dessutom finns tre terminologer, tva sprakteknologiexperter och tre



servicekoordinatorer. Kansliet 4r en forhallandevis stor aktdr inom sprak och
oversittning, och det beror pa att Finland 4r ett tvasprakigt land och att myn-
dighetskommunikation behovs pa flera sprik.

Olika typer av termarbete
Det terminologiska arbetet inom 6versittnings- och spraksektorn vid stats-
radets kansli kan delas in i fyra kategorier:

1) Utredning av enstaka termer i samband med 6versattning
och termradgivning

Sett till volym innebir det storsta terminologiska arbetet att utreda enskilda
termer och begrunda nya begrepp for oversittningar — upp till 40 procent av
oversittarens arbete 4r sadant termarbete. Det dr viktigt att man i dversittning-
arna av olika texter anvinder sa etablerade, rekommenderade och enhetliga
termmotsvarigheter som mojligt. Visentligt i termarbetet 4r att man anvinder
sig av ordlistor, referensmaterial och andra killor som ar tillforlitliga, och att
man vid behov konsulterar experter.

Statsradets kansli bistar med avgiftsfri radgivning nir det giller termer som
anvinds i statsforvaltningens texter. Vara terminologer erbjuder termradgiv-
ning till sakkunniga och oversittare utanfor statsradet och till andra som kon-
taktar oss, till exempel forskare och journalister.

2) Termlistor och mer omfattande termutredningar
Infor en Oversittning behodvs ofta en utredning av nagon tematisk grupp av
termer eller en djupare analys av begrepp. Langa texter delas ibland ut till flera
oversittare vid kansliet, och det ir till stor nytta att vilja ut ritt termer redan i
borjan av dversittningsarbetet.

Kansliets terminologer bistar i detta arbete. De forsdker ocksa att samman-
stilla ordlistor 6ver termer som redan har anvints i Oversatta texter. Det dr
ocksa viktigt att kunna erbjuda termlistor for andra aktorer.

3) Terminologiska projekt och nitverksbaserat termsamarbete
Terminologiprojekt handlar om att utarbeta centrala begrepp inom ett begrin-
sat forvaltningsomrade. Kansliets terminologer leder de terminologiska projek-
ten, utreder begreppen och viljer limpliga termer.

Begreppsbeskrivningar publiceras inte alltid i termlistorna. Hir finns bade
terminologiska ordlistor med definitioner, men ocksd manga flersprakiga
ordlistor som inte alltid har definitioner. Da ir syftet nirmast att stodja 6ver-
sittare och andra som skriver pa andra sprak 4n finska. I ett tvasprakigt land
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och for internationella sammanhang behovs sadana flersprakiga ordlistor,
och det finns inte alltid tid att diskutera exakta definitioner under arbetets
gang.

I arbetsgrupperna deltar terminologer, Gversittare inom ansvarsomradet
och experter frin olika forvaltningsomraden inom statsforvaltningen. Dess-
utom ber vi ofta om kommentarer av experter frin ministerierna eller andra
myndigheter. Ministerierna har insett att termarbetet 4r till stor nytta i samband
med stora reformer inom forvaltningen och nir man vill férenhetliga terman-
vindningen inom olika specialomraden.

4) Deltagande i terminologiskt arbete som leds av andra aktorer
och terminologisk konsultation

Sprakexperterna vid statsradets kansli kan utifrin resurser delta i terminologi-
arbete som leds av andra aktorer. De kan ocksa kommentera ordlistorna eller
ge terminologisk konsultation.

Publicering av ordlistor
Det dr efterstravansvirt att statsradets kanslis ordlistor och termrekommenda-
tioner ska fa en sa bred spridning som mojligt, och att de ska na olika mal-
grupper: Oversittare, sakkunniga i ministerierna och andra delar av statsfor-
valtningen, kommunerna, icke-statliga organisationer, journalister och andra
som skriver om sddant det finns ordlistor och anvisningar om.

Ordlistorna publiceras i statsradets termbank Valter eller som separata pu-
blikationer. Publikationskanalerna varierar enligt ordlisteprojektens innehall,
syfte eller uppdragsgivarens dnskemal. Ordlistor har publicerats:

e itermbanken Valter: https://valter.sanakirja.fi

* pa statsradets kanslis webbplats: https://vnk.fi/sv/oversattnings-och-
spraktjanster/ordlistor-och-anvisningar

e | statsradets gemensamma publikationsarkiv Valto: https://julkaisut.val-
tioneuvosto.fi/

* i Terminologcentralens termbank TEPA: https://termipankki.fi/tepa/fi

* i ordlistor pd webbplatsen suomi.fi: https://sanastot.suomi.fi/sv

Aktuella ordlistor

Coronaordlistan: I en kris dr det sdrskilt viktigt med en klar och tydlig myn-
dighetskommunikation. Myndigheternas information till allminheten under
coronapandemin stillde dirfor stora krav pd myndigheterna, och i synner-
het pa oversittarna inom statsforvaltningen. Nir coronapandemin (covid-19)
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brot ut var det brattom att hitta termer for 6versittarna. Myndighetskommu-
nikationen behovde en enhetlig och felfri terminologi sa att alla skulle forsta
vad som var pd gang.

Under 2020 publicerade vi coronaordlistan och uppdaterade den nagra
ganger under arets lopp, och ytterligare en gang under 2021. Ordlistan finns
i pdf- och excelformat bland andra publicerade ordlistor och anvisningar pa
statsradets kanslis webbplats: https://vnk.fi/sv/oversattnings-och-spraktjans-
ter/ordlistor-och-anvisningar.

Ordlistan utgar fran finska, och den innehadller termekvivalenter pd svens-
ka, engelska och ibland ryska. Manga uttryck 4r plockade direkt ur dversitt-
ningar av myndighetsinformation gjorda vid statsradets kansli, men ocksa
medietexter och liknande killor.

Det som ir speciellt med coronaordlistan 4r att den ticker sa manga oli-
ka omraden. Termerna och fraserna handlar till exempel om smittspridning,
distansundervisning i skolorna, testning, intyg, kollektivtrafik, skyddsutrust-
ning, smittsparning och ekonomiska stodformer, for att bara nimna nagra.
Listan innehaller 1200 termer och uttryck, och var till stor nytta for myndig-
heter, kommuner, aktorer inom hilso- och sjukvarden, skolor och foretag.

Ordlistor om social- och hilsovardsreformen: Andra ordlistor som
manga har behov av handlar om social- och hilsovardsreformen i Finland.
Det finns sirskilt tva ordlistor med anknytning till denna reform som kanske
ar den storsta reformen i Finland under lang tid.

En av dem idr en terminologisk ordlista utarbetad av Terminologicentralen
tillsammans med social- och hilsovardsministeriet, Institutet for hilsa och
valfird och Institutet for de inhemska spraken, nimligen "Centrala begrepp i
social- och hilsovardsreformen”, se https://valter.sanakirja.fi/content/valter
sote. Statsradets kansli deltog hir i det terminologiska arbetet genom att ta
fram de svenska, engelska och ryska termekvivalenterna, och genom att
oversitta termbeskrivningarna. Den innehdller cirka 50 begrepp pa finska,
svenska, engelska och ryska.

En annan lista 4r "Omfattande ordlista om reformen av social- och hil-
sovarden och riddningsvisendet” med omkring 1100 begrepp pa finska,
svenska och engelska. Listan hade stor betydelse for hilso- och sjukvards-
sektorn i ett skede nir forvaltningsnivan i Finland organiserades om. Lan-
det (utanfor Helsingfors) 4r nu indelat i 21 vilfirdsomridden som har en
egen sjilvstyrelse nir det giller att organisera hilso- och sjukvarden och
riddningsvisendet. Det finns manga nya aktdrer som behdver den hir ter-
minologin pa olika sprak.
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Natotermarbetet: Finland blev Natomedlem i april 2023, men vart termarbete
borjade langt fore det, i samma takt med forberedelserna infor anslutningen
till Nato.

Statsradets kansli utarbetar for nirvarande en ordlista om Natotermer pa
finska och svenska. Vi har ett projekt som dar tillsatt av statsradets kansli dir
sakkunniga och sprakexperter bland annat frin olika ministerier i Finland och
experter vid den finska forsvarsmakten deltar.

For att kunna befista en gemensam och enhetlig terminologi 4r det syn-
nerligen viktigt att vi fir kommentarer av sakkunniga. Ordlistan kommenteras
av samarbetspartner i Finland, Sverige, Finlands Natorepresentation och av de
finska och svenska enheterna vid Europeiska unionens rdd. Vart samarbete
med svenska utrikesdepartementets spraktjinst och sprakexperter i det svens-
ka forsvaret har varit till stor hjilp.

Arbetet skiljer sig frain manga andra ordlistor eftersom engelska dr kill-
spraket. Syftet med projektet dr att harmonisera termrekommendationerna pa
finska och svenska, sa att de svenska termerna kan anvindas i bade Finland
och Sverige. Dessutom madste vi skapa sidana termer som gar att anvinda
bade mellan experter, men ocksa i medierna och bland allminheten.

Den forsta delen av ordlistan innehaller bland annat benimningar pa cen-
trala politiska samarbetsorgan inom Nato, benimningar pa kommittéer som
ar understillda Nordatlantiska radet, benimningar pa avdelningar inom den
internationella staben och internationella militira staben vid Natos hogkvarter,
samt bendmningar inom den militira kommandostrukturen. Ordlistan kommer
senare att kompletteras med ytterligare termer.

Ibland kompliceras saken av att det finns namn och termer som aldrig haft
en Oversittning pa svenska eller finska, och da vi maste vi forsoka konstruera
nagot sjilva. Ibland hor vi fran experterna att de har anvint nagot namn eller
nagon term internt, men att den aldrig har funnits i nagot publicerat material. Sa
hir ar det absolut nodvindigt att imnesexperterna tar sig tid och kommenterar
ordlistorna. Nagra termer som experterna forslagit 4r intern jargong som inte
passar i en ordlista. Den militira strukturen i Nato dr dessutom Natospecifik, och
termerna gar inte att Overfora direkt pa en nationell militdrstruktur.

Inom Nato dr det vanligt att anvinda forkortningar for olika organisations-
enheter. De finska och svenska experterna brukar vanligen anvinda de engel-
ska benimningarna pa Natos organisationsstruktur. Rekommendationen 4r att
ge forkortningen pa engelska sa att det klart framkommer vilken organisation
det handlar om dven nir det giller svensk- och finsksprakiga benimningar.
Forkortningar pa finska eller svenska rekommenderas inte. Malgrupperna for
ordlistan ir alla som skriver eller pratar om Nato, exempelvis:



* sakkunniga i ministerierna (i synnerhet utrikesministeriet, forsvarsminis-
teriet, inrikesministeriet), det svenska utrikesdepartementet och de an-
dra departementen och regeringskansliet

e det finska och svenska forsvaret och Finlands och Sveriges delegationer
vid Nato i Bryssel

* journalister, forskare, politiker

* Qversittare och andra sprakaktorer i Finland och Sverige

e Natos 6versittningsbyrd (Nato Translation Service)

¢ de finska och svenska enheterna vid Europeiska unionens rad.

Liksom Natoordlistan och andra ordlistor som nimnts har, syftar allt termino-
logiskt arbete vid statsradets kansli till att hjdlpa sprakbrukarna att hitta ritt
termer pa olika sprak, forenhetliga termerna och fortydliga kommunikationen
inom statsforvaltningen. Natoordlistan finns pa statsradets kanslis webbplats:
https://vnk.fi/sv/oversattnings-och-spraktjanster/ordlistor-och-anvisningar.

Summary

The Translation and Language Division of the Prime Minister’s Office provides
translation and language services for all ministries in Finland. It is also respon-
sible for the Government’s terminology work, which aims to promote clear
communication and to harmonise the terms used in different languages in go-
vernment texts. The Division’s terminologists provide advice on the termino-
logy used in government texts and compile multi-lingual glossaries on various
topical issues. Recent glossary projects serving a wide variety of target groups
in society relate to the health and social services reform, COVID-19 and NATO.
Information on various glossaries and other linguistic materials is available on
the Prime Minister’s Office website: https://vnk.fi/en/translation-and-langua-
ge-services/glossaries-and-guidance.
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