Hvordan du, som forfatter, uploader en
artikel til et OJS-tidsskrift

Registrering

For at kunne uploade dit manuskript skal du fgrst tilmelde dig tidsskriftet.

Klik pa linket ‘Registrér’ og udfyld de ngdvendige felter. Du vaelger selv brugernavn
og adgangskode.

Test1

STARTSIDE oM LOG PA REGISTRER 568G NYESTE ARKIVER
MEDDELELSER

Startzide = Bruger = Registrer

Registrer

Udfyld denne formular for at reqistrere hos dette tidsskrift.

Klike her, hviz du allerede er registrerst hos dette eller et andet tideskrift pd dette websted.

Profil
Brugernavn® I
Brugernavnet ma kun indehcolde sméa bogstaver, tal og
hindestreger/understreaningstegn.
Adgangskode® I
sdgangzkoden zkal bestd af mindst & tegn.
Gentag I
adgangskode®
Validering®
Angiv bogstaverne, som de er vist i billedet ovenfor.
Starthilzen
Formawn™

Mellemnawvn

Efternavn®

7T

Initialer lens Peter Skov = IPS

Ken

I




Login
Hvis du allerede er tilmeldt tidsskriftet, skal du blot logge pa og begynde processen,
der bestar af 5 trin.

STARTSIDE oM REGISTRER SEG NYESTE ARKIVER MEDDELELSER

Startside = Log pé

Log pa

Brugernawvn I

Adgangskode I

™ Husk mit brugernavn cg min adgangskode

s Er du iklke bruger? Registrer dig pa dette websted
» Har du glemt din adgangzkode?

Efter login eller registrering kommer du til ’"Min side’

Test1

STARTSIDE oM MIN SIDE 586 NYESTE ARKIVER MEDDELELSER

Startzide > Min side

Min side

Test1

» Forfatter 0 Aktiv

Min konto

+ Wis mine tidsskrifter
» Administrer mine abonnementer
» Bediger min profil
o
o

Rediger min adgangskode
Log af

Hvis du gnsker at indsende et manuskript, klikker du pa linket '[Nyt manuskript]’




Trin1

Safremt tidsskriftet er sat op til at indeholde flere sektioner, veelger du den, du
gnsker manuskriptet placeret i.

Redaktionen kan ogsa have indsat en raekke betingelser, som du skal godtage, og
endelig har du mulighed for at sende kommentar til redaktgren.

Startzide = Bruger = Forfatter = Manuskripter = Nyt manuskript

Trin 1. Start af manuskriptet

1. START 2. UPLOAD INDLEVERET MANUSKRIPT 3. INDTAST METADATA 4. OVERF@R SUPPLEREMDE FILER 5. BEKRAEFTELSE

Er du stedt pa vanskeligheder? Kontakt Nigls Erik Frederiksen for at fa hiz=lp.

Tidsskriftssektion

Waelg den relevante sektion til dette manuskript (e Sektioner og Folitikker under Om tidsskriftet).

Sektion™ I‘v'aelg en sektion... =

Manuskripttjekliste

Angiv, at dette manuskript er klar til at blive vurderet af dette tidsskrift ved at afkrydse felgende (kommentarer til redakteren kan tilfejes
nedenfor).

Il Manuskriptet er ikke tidligere blevet publiceret, g det er heller ikke sendt til et andet tidsskrift med henblik pa at komme i
betragtning til at blive publiceret (eller der er angivet en forklaring under Kommentarer til redakteren).

Manuskriptfilen er i et Microsoft Ward-, RTF- eller WordPerfect-dokumentfilformat.
Der er angivet URL-adresser til referencerne, hvor de er tilgeengelige.
Teksten er skrevet med enkelt linjeafstand, benytter en 12-punktsskrifttype og anvender kursiv i stedet for understreaning (med

undtagelze af URL-adresser), og alle illustrationer, figurer og tabeller er placeret i teksten pd paszende steder i stedet for til sidst.

Teksten opfylder de stilistiske og bibliografiske krav, der er beskrevet under Retninagslinier for forfattere, som findes under Om
tidsskriftet.

Hviz du fremsender et dekument til en sektion af tidsskriftet, der har undergdet peer review, er instruktionerne under Sikring af en
blindbedemmelse) blevet fulgt.

O 0 aman

Tidsskriftets erklaering om beskyttelse af personlige oplysninger

De navne og adresser, der angives |::§ dette tideskrifts websted, vil udeluklkende blive anvendt til tidsskriftetz angivne formal og vil ikke
blive gjort tilgeengelige til andre formal eller for andre parter.

Kommentarer til redaktoren
Angiv tekst (valgfri)

Gem og forts=t | Annuller |

Klik til sidst pa ‘Gem og fortsaet’.



Trin 2
Pa denne side henter du din fil ind i OJS via Gennemse-knappen og klikker derefter pa
'Overfgr’.

Test1

STARTSIDE om MIM SIDE 586 NYESTE ARKIVER MEDDELELSER

Startside = Bruger = Forfatter = Manuskripter = Nyt manuskript

Trin 2. Upload af indleveret manuskript

1. START 2. UPLOAD INDLEVERET MANUSKRIPT 2. INDTAST METADATA 4. OWVERFE@R SUFPFLERENDE FILER 3.
EEKRAEFTELSE

Fuldfer felgende trin for at overfere et manuskript til dette tidsskrift.

1. Klik pd Gennemse (eller valg fil) pd denne side for at dbne vinduet vaslg fil, hver du kan finde filen pé
computerens harddisk.

2. Find den fil, du vil fremsende, og marker den.

3. Klik pa Abn i vinduet vaslg fil, hvilket placerer navnet pa filen pa denne side.

4, Klik pad Overfer pa denne side, hvilket cwverferer filen fra computeren til tidsskriftets websted og
omdeber den i henhold til tidsskriftets principper.

5. Klik pd Gem cg fortset nederst pd denne side, ndr manuskriptet er overfort.

Er du stedt pd vanskeligheder? Kontakt Niels Erik Frederiksen for at fa hjzelp.

Manuskriptfil

Der er ikke overfert nogen manuskriptfiler.

|C:‘-.D|:u:ument5 and Set| Gennemse... Overfar I SIKRING AF EN
ELINDEEDEMMELSE

Cwerfor manuskriptfil

Gem og forts=t | Annuller |




Trin 2 (fortsat)

Herefter tildeler OJS-programmet den overfgrte fil et id-nummer (1).

Safremt du har overfgrt en forkert fil, er der her mulighed for at udskifte den (2) ved
blot at gentage processen.

Test1

STARTSIDE om MIN SIDE SEG NYESTE ARKIVER MEDDELELSER

Startside = Bruger = Forfatter = Manuskripter = Nyt manuskript

Trin 2. Upload af indleveret manuskript

1. START Z.UPLOAD INDLEVERET MANUSKRIPT Z. INDTAST METADATA 4. OVERFE@R SUFPFLEREMNDE FILER 3.
BEKRAEFTELSE

Fuldfer felgende trin for at overfere et manuskript til dette tidsskrift.

1. Klik pad Gennemse (eller Vaelg fil) pd denne side for at dbne vindust Waslg fil, hver du kan finde filen pa
computerens harddisk.

2. Find den fil, du vil fremsende, og marker den.

3. Klik pd Abn i vinduet veelg fil, hvilket placerer navnet pa filen pa denne side.

4, Klik pa Overfer pad denne side, hvilket overferer filen fra computeren til tidsskriftets websted og
omdeber den i henhold til tidsskriftets principper.

5. Klik pd Gem og fortsest nederst pa denne side, ndr manuskriptet er overfort.

Er du stedt pa vanskeligheder? Kontalkt Nisls Erik Frederiksen for at fa hjslp.

Manuskriptfil

Filnawn i.

Oprindeligt filnavn 3 vEjrEdning.docx
Filsterrelze 13KE

Overferselsdato 2012-07-23 11:18

2

Erstat manuskriptsil I Fennemse. .. Owverfer | SIKRING AF EN
- _ ELINDEEDE@MMELSE

Gem og forts=t | Annuller |

Nar du er faerdig, klikker du pa 'Gem og fortseaet’.

Trin 3

Pa denne side indskriver du personoplysninger og manuskriptets titel samt resumé.
Husk ogsa at udfylde evt. indekseringsfelter. Det er med til at g@re artiklen lettere at
finde i diverse databaser og sggemaskiner.

Nar du har udfyldt formularen, klikker du pa 'Gem og fortseaet’.



Trin 3. Indtastning af metadata for det indleverede manuskript

1. 5TART 2. UPLOAD INDLEVERET MANUSKRIFT 3. INDTAST METADATA 4. OVERFER SUPPLEREMNDE FILER. 5. BEKRAEFTELSE

Forfattere

Fornawn™® INieIs

Mellernnawvn IErilc

Eftzrnawvn™ IFrederilcsen

E-mail® InEfrEderiksen@gmail.cnm

URL-adresse I

Tilhersforhold Statsbiblicteket ]

(Din institution, fx "&arhus Universitet™)
Land IDanmark |

Biocgrafierklzring
(f.els. afdeling og rang)

Ka@|B 7 U= @ @[~
Titel og resume
Titel* IFu:ur'FattervejIEdning
Resume® Vejledningen beskriver, hvordan forfatteren registrerer sig og
efterfelgende uploader filer til et 015-tidsskrift)|
XB@ (B rouizis @ v 3]~
Indeksering

Angiv termer for indeksering af manuskriptet, og adskil termerne med et semikolon (terml; term2; term3).

Megleord IDJS; forfattervejledning; upload af artilder;|

Sprog Ida—

Engelsk=en; Fransk=fr; Spanszk=e=. Flers koder.

Gem og forts®t | Annuller |




Trin4

Har du supplerende filer, der ikke lader sig integrere i selve teksten, skal du overfgre
dem under trin 4.

Filerne kan veaere i et hvilket som helst format, men ma maks. fylde 200 MB.

Startside = Bruger = Forfatter = Manuskripter > Nyt manuskript

Trin 4. Overforsel af supplerende filer

1. 5TART Z. UPLOAD INDLEVERET MANUSKRIFT 3. INDTAST METADATA 4. OVERFOR SUPPLERENDE FILER 5. BEEKREFTELSE

Dette valgfrie trin ger det muligt at feje supplerende filer til et manuskript. Filerne, der kan veere i et hvilket =om helst format, kan
omfatte (a) forskningsinstrumenter, (b) dataszet, der opfylder betingelzerne for afhandlingens forskningsetikbedemmelze, (c) kilder, der
ellers ville vesre utilgeengelige for leesere, (d) tal og tabeller, der ikke kan integreres i selve teksten, eller andet materiale, der bidrager til
vaerket.

I TITEL COPRINDELIGT FILMAVN COVERF@RSELSDATO HAMDLING

Overfer supplerende fil Gennemse... Overfer | SIKRING AF EN BLINDBED@MMELSE

Gem og fortsat | Annullier |

Klik pa ‘Gem og fortszet’ - ogsa selvom du ikke har overfgrt supplerende filer.

Trin5
Du mangler nu blot at klikke pa knappen ’Afslut manuskript’. Programmet sender
automatisk besked til dig om, at manuskriptet er modtaget.

Startside = Bruger = Forfatter = Manuskripter = Nyt manuskript

Trin 5. Bekraeftelse af manuskriptet

1. START 2. UPLOAD INDLEVERET MANUSKRIPT 3. INDTAST METADATA 4. OVERFER SUPPLERENDE FILER 5. BEKRAEFTELSE

klik pd &fslut manuskript for at fremsende manuskriptet til Testl. Manuskriptets primasre kontaktperson modtager en bekresftelse via e-
mail og kan f& vist manuskriptets forlek igennem den redakticnelle proces ved at logae pa tidsskriftets websted. Tak, fordi du er
intereszeret | at publicere din artikel | Testl.

Filresumé
D OPRINDELIGT FILMAWN TYPE FILST@RRELSE OVERF@RSELSDATO
22781 015-FORFATTERVEILEDNING.DOCK Manuskriptil 13KE 07-23

Afslut manuskript | Annuller |




