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Publicer gamle numre og artikler
Vejledning fra tidsskrift.dk/Det Kgl. Bibliotek

Alexandra Fogtmann-Schulz, 5. juli 2024

Folg denne vejledning, hvis du skal publicere gamle numre af et tidsskrift, dvs. numre (og
artikler deri), der skal have en anden publiceringsdato end den dag, du publicerer det pa
tidsskrift.dk. Dette kan skyldes, at nummeret tidligere er blevet publiceret et andet sted,
enten pa print eller pa en anden hjemmeside, men nu skal publiceres pa tidsskrift.dk. Da
vil det stadig skulle forsynes med den oprindelige publiceringsdato, og ikke den dato, det
blev publiceret pa tidsskrift.dk.

Denne vejledning er baseret pa dokumentation fra Public Knowledge Project (PKP) men
med egne forklaringer og billeder.

Opret nummer

Forste skridt er at oprette det gamle nummer. Hvis du har flere gamle numre, du skal
publicere, anbefaler vi at starte med at oprette det nyeste nummer og derefter beveege sig
bagleens i tid. Dette skyldes reekkefglgen, de publicerede numre placeres i (dette forklares
senere).

For at oprette et nummer, skal du veelge "Numre” i venstremenuen og derefter klikke pa
"Opret nummer”:

Alexandra Nyt

i, Numre

Meddelelser Fremtidige numre Tidligere numre o Hj=lp

Indstillinger
Fremtidige numre Opret nummer
Tidsskrift

Website Nurnr
Workflow
Distribuering

Brugere & roller

Dette abner en boks, hvor du skal udfylde de relevante informationer om nummeret. Det
kan veere argang/bind, nummer, ar, titel, en beskrivelse samt et forsidebillede. Hvis du
udelader en af oplysningerne, hvis numrene fx ikke har en titel, s husk at fierne fluebenet
ud for "Titel”:
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Opret nummer

Identifikation U

Argang/bind Nummer Ar [ Titel @

Beskrivelse

Forsidebillede

Traek og slip en fil hertil for at pabegynde upload Upload fil

URL-sti

En valgyri sti til brug i URL'en i stedet for ID.

Annuller

Afslut ved at trykke pa "Gem” for neden.

Publicer nummer og ret dato

Nu skal det netop oprettede nummer publiceres. Det er vigtigt, at der ikke er nogen artikler
deri endnu, ellers bliver processen meget mere besveerlig.

Find det nummer, du lige oprettede, i listen over fremtidige numre. Klik pa den lille bla
trekant ud for nummeret, og klik derefter pa "Publicer nummer”:
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Numre
Fremtidige numre Tidligere numre o Hijelp
Fremtidige numre Opret nummer
Mummer Elementer
Arg. 4 Nr. 1 (2021) 0
Redigér  Vis Slet

Nu vil nummeret flytte fra at vaere under fanebladet "Fremtidige numre”, til i stedet at veere
under fanebladet "Tidligere numre”. Ga over pa fanebladet "Tidligere numre” og find frem
til nummeret. Klik pa den lille bla trekant ud for nummeret og klik derefter pa "Redigér”:

1582
@ Alexandra Nyt 2k @
Indsendelser Numre
Meddelelser Fremtidige numre Tidligere numre ® Hjmlp
Indstillinger
Tidligere numre Rakkefalge
Tidsskrift
Website Mummer Publiceret Elementer
Workflow 'Arg. 4 Nr. 1(2021) 2024-07-04 0
Distribuering Vis Treek udgivet nummer tilbage Slet
Hlllllli IIH 'S

Dette abner et vindue, hvor du skal aendre publiceringsdatoen fra dags dato til den dag,
det oprindeligt blev udgivet:
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Nummerforvaltning: Arg. 4 Nr. 1 (2021) X

Indholdsfortegnelse Nummerdata Hele numre .
@ Hje=lp

Publiceringsdato
2021-01-01

Identifikation
4 1 2021

- - M TS A o
Argangs/omnd Nummer Al

Husk derefter at ga ned til bunden af vinduet og klik pa "Gem”.

| listen over tidligere numre kan du se, at det nummer, du lige har oprettet, placerer sig
nederst. Ved at klikke pa "Raekkefglge”, kan du eendre raekkefglgen af numrene ved at
flytte et nummer op eller ned.

Numre

Fremtidige numre Tidligere numre © Hizlp
Tidligere numre Rakkefalge
Nummer Publiceret Elementer
" Arg.7Nr.2(2024) 2024-07-05 0
" Arg.7Nr.1(2024) 2024-06-18 4
" Arg.6Nr.1(2023) 2023-01-01 0
" Arg.5Nr.1(2022) 2022-01-01 1
" Arg.4Nr.1(2021) 2021-01-01 2
" Arg.3 Nr.1(2020) 2020-01-01 0

Raekkefglgen i denne liste afgar ogsa, hvilken raeekkefelge laeserne ser numrene i pa
hjemmesidens "Arkiver’-side:
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Alexandra Nyt

Nyeste Arkiver DR Meddelelser Om -

Startside / Arkiver

Nyeste nummer

Arkiver
Arg. 7Nr. 2(2024)
Arg. 7Nr. 1(2024) o tweet

f ol

in del
Arg. 6Nr. 1(2023) n
Arg.5Nr. 1(2022) Information

Til lzesere

Til forfattere
Arg. 4Nr.1(2021)

Spro.
Arg. 3Nr. 1(2020) prog

English
Dansk

De fleste foretraekker at have det nyeste nummer gverst og derefter have numrene
liggende omvendt kronologisk. Hvis du gnsker dette, sa skal du starte med at oprette og
publicere det nyeste nummer, derefter det naest-nyeste, osv. Dette vil sa sikre, at numrene
placerer sig i den rigtige reekkefglge, sa du ikke selv skal ind og aendre reekkefaglgen
bagefter.

Hvis du i stedet vil have det seldste nummer gverst og derefter have dem liggende i
kronologisk reekkefalge, skal du starte med at oprette og publicere det aeldste nummer,
derefter det naest-eeldste, osv.

Opret artikler i nummeret

Neeste skridt er at fa oprettet de artikler, der skal indga i nummeret. Dette gares vha. et
plugin, der hedder "QuickSubmit”. Dette er en nem made at udfylde alle metadata om
artiklen, uploade artikelfilen samt tilknytte den til et nummer.

Veelg "Veerktgjer” i venstremenuen og klik derefter pa "QuickSubmit-plugin”:



@ DET KGL.
BIBLIOTEK

TIDSSKRIFT.DK

ia  Alexandra Nyt

Indsendelser Vaerktejer
Numre

Importér/Eksportér Tilladelser .
Meddelelser © Hjeelp

Indstillinger Native XML-plugin: Importér og eksportér artikler og numre i 0JS' eget XML-format.

CrossRef XML Eksport-plugin: Eksportér artikelmetadata i CrossRef XML format.

Tidsskrift
ot QuickSubmit-plugin: E}rins-manuskriptindleverings-plugin
Workflow PubMed XML Eksport-plugin: Eksportér artikel-metadata i PubMed XML format til indekssering i

Distribuering MEDLINE.

Bruger XML Plugin: Importér og eksportér brugere
DOA| Eksport-plugin: Eksportér tidsskrift til DOA).

Brugere & roller

Statistikker DataCite Eksport/Registrerings Plugin: Ekportér eller registrér metadata fra numre, artikler,
Artikler publiceringsversion og supplerende fil i DataCite- format.

Redaktionel aktivitet
Brugere

Rapportgenerator

Administration

Du skal nu i gang med at udfylde alle metadata om artiklen: Hvilken sektion, den hgrer {il,
titel, evt. undertitel, resumé, evt. nggleord, referencer m.m.:



@ DET KGL.
BIBLIOTEK

TIDSSKRIFT.DK

#a  Alexandra Nyt = @
Indsendelser
Numre Denne plugin ger det muligt hurtigt at overfere publiceringsklare indsendelser til produktionstrinnet eller direkte til et
Meddelelser nummer.
Forsidebillede
Indstillinger
X Overfor
Tidsskrift
Websit .
ebsite Sektion
pcrktion Artikler v
Distribuering Artikler sk 1f tidsskr erne. *
Brugere & roller
Praefiks Titel *
Statistikker Q I Test gammel artikel 1 @
Eksempler: A, The
Artikler
Redaktionel aktivitet Undertitel
Brugere Q@
Rapportgenerator
Resumé *
Vaerktajer h B B 7 YU = 2 X x £ 2 o H M & Q
Administration
Dette er en test.
Yderligere beskrivelse
Negleord
Tilfej yderligere information til din indsendelse. Tryk 'Enter” efter hver benavnelse
ojs = publicering = a
Referencer
Efternavn, Fornavn (Arstal). Titel. Tidsskrift, vol(Nummer), sidetal. DOI
Efternavn, Fornavn (Arstal). Titel. Tidsskrift, Vol(Nummer), sidetal. DOI
o5V,
A

Nogle felter er obligatoriske at udfylde (markeret med *), mens andre er valgfrie. Vi
anbefaler altid at udfylde s& mange oplysninger, som muligt, da det forhgjer muligheden
for at fremsgge artiklen.

Nar du nar ned til "Liste over bidragydere”, skal du tilfgje alle bidragydere (typisk forfattere)
pa artiklen. Dette gores ved at klikke pa "Tilfgj bidragyder”:
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Liste over bidragydere

Tilfej bidragyder

MNawvn E-mai Rolle Primzer I browse-liste
kontaktperson

[
Alexandra Fogtmann-Schulz test@test.dk Forfatter &

Dette abner en boks, hvor du skal udfylde alle informationer om den farste bidragyder.
Nogle ting er obligatoriske at udfylde, mens andre er valgfrie, men igen anbefaler vi, at du
udfylder som mange, som muligt:
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Tilfej bidragyder x
Navn

Alexandra Fogtmann-Schulz

Fornavn * Efternavn

Hwvordan foretrazkker du at blive tiltalt? Indledende hilsen, mellemnavne og suffikser kan tilfajes her, hvis du ensker
det.

Foretrukket offentligt navn
Kontaktperson

test

I Indtast en gyldig email-adresse.

E-mail *

Land
Danmark v

Land *

Brugeroplysninger
Se nedenfor for at anmode om godkendt ORCID iD

CID it
Hjemmeside-URL ORCIDID

Titharsforhold

h &5 B 7 Y 2= X x & 22 o 8 N &

Biografierkicering (f.eks. afdeling og stillingbetegnelse)

Bidragyders rolle *
® Forfatter
O Oversaetter

Afslut ved at klikke pa "Gem” for neden.

Hvis der er mere end én bidragyder pa artiklen, sa klik pa "Tilfgj bidragyder” igen og udfyld
pa samme made oplysningerne om vedkommende. Gentag for alle bidragydere pa
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artiklen. Reekkefolgen af dem skal svare til raekkefalgen pa artiklen, dvs. fersteforfatteren
skal sta gverst osv. For at aendre reekkefglgen, kan du trykke pa "Raekkefalge” og traekke
dem op eller ned, sa det stemmer.

Du er nu naet til "Publiceringsversioner”, hvor du skal uploade selve artikelfilen. Klik pa
"Tilfgj publiceringsversion”:

Publiceringsversioner Tilfej puhliceringsv@

Dette dbner en boks, hvor du skal udfylde "Publicerings-etiket”. Hvis filen er en PDF, sa
skriv blot "PDF” i "Publicerings-etiket’-feltet, ligeledes med andre filformater. Vaelg evt.
sprog, og klik da pa "Gem” for neden:

Opret ny publicerings-version

Publicerings-etiket *
PDF

Bruges til at identificere elementets filformat (f.eks. HTML,
- 4 Fia h M N o

asv.). ®

Dansk

Sprog *

[J Denne publiceringsversion vil vaere tilgaengelig pa et separat website.

URL-sti

Fn valgfri sti til brug i URL'en i stedet for ID.

Annuller

Nu skal du angive "Artikelmateriale”. For en artikel skal du veelge "Artikeltekst”, men der
kan veere specielle tilfeelde, hvor du skal vaelge noget andet i listen. Klik derefter pa
"Upload fil” og find filen i din stifinder, eller du kan "Traekke og slippe” filen, hvis du har
mappen, hvor den ligger i, aben:
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Upload en publiceringsklar fil
1. Upload fil 2. Gennemse oplysninger 3. Bekraeft

Artikelmateriale *

Artikeltekst <:

Trak og slip en fil hertil for at pabegynde upload Upload fil

Annuller

Klik derefter pa "Fortsaet”:

Upload en publiceringsklar fil

1. Upload fil 2. Gennemse oplysninger 3. Bekraeft

Artikelmateriale *

Artikeltekst

v test.pdf skift fil

Annuller

Hvis du gnsker at omdgbe filen, kan du ggre det her. Klik pa "Fortsaet”:
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Upload en publiceringsklar fil

1. Upload fil 2. Gennemse oplysninger 3. Bekraeft

Giv denne fil et navn (f.eks., Manuskript; Tabel 1) *
test.pdf

Annuller

Klik til slut pa "Udfer”:

Upload en publiceringsklar fil

1. Upload fil 2. Gennemse oplysninger 3. Bekraeft

Fil tilfojet

)ﬁmnuller

Neeste trin er at tilknytte artiklen til det nummer, du startede med at oprette. Tryk pa
"Publiceret” og veelg derefter nummeret i listen, som vist:
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Publiceringsversioner Tilfej publiceringsversion

>
PDF

Ikke publiceret

Publiceret
Planlaeg publicering i G
—————— Fremtidige numre -

Arg. 7 Nr. 1 (2024)

Nu kan du udfylde sidetal og publiceringsdato. Her skal du veelge den samme dato, som
den du andrede nummerets publiceringsdato til:

Ikke publiceret
® Publiceret
Planlaeg publicering i

Arg. 4 Nr. 1 (2021) v

Skal tildeles *

Sider

18-55 <:

Sider

Publiceret

2021-01-01 <:

Publiceret *

Fuonceret

Tilladelser

Licens URL

Forfatterne og museum XX / museuum YY som angi@i 2021 @
Copyright-indehaver Copyright-ar

nnuller
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Udfyld information om licens og copyright, hvis disse felter ikke allerede automatisk er
blevet udfyldt, og husk at "Copyright-ar” ogsa skal aendres. Som standard vil feltet allerede
veere udfyldt med det ar, vi er i nu, sa det er vigtigt at huske at aendre det til det korrekte
ar.

Tryk herefter pa "Gem”.

Nu bliver artiklen med det samme publiceret i det nummer, du startede med at oprette og
publicere.

Hvis nummeret skal indeholde flere artikler, skal disse oprettes pa samme made.

DOI

Hvis artiklerne og numrene oprindeligt blev publiceret andetsteds med en DOI, sa& skal de
ikke have en ny DOI. Vi kan godt skrive den oprindelige DOI ind. Holdet bag tidsskrift.dk vil
gerne hjaelpe med dette. Send os en e-mail pa: tidsskrift. dk@kb.dk.

Hvis artiklerne og numrene ikke har haft en DOI tidligere, kan de godt fa det pa
tidsskrift.dk. Kontakt holdet bag for at aftale naermere ved at sende os en e-mail (se
ovenfor). Nar | har godkendt nogle simple betingelser ang. brug af DOI, hjeelper vi jer i
gang med at tildele DOl’er.

Brug for hjzelp?
Hvis | har brug for hjeelp til noget af denne proces, er holdet bag tidsskrift.dk gerne
behjeelpelige. Skriv blot en e-mail til os pa: tidsskrift.dk@kb.dk.
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