Oversigter og meddelelser

Et blanketsystem til indkebskontrol,

Hensigten med det lille eksempel, der skal gennemgis i det folgende, er
at vise, hvorledes en riekke enkeltopgaver, der indbyrdes hsenger sammen,
i praksis har kunnet leses under cet. Fremstillingen af forholdene 1 det
pagmxldende kobenhavnske grossistfirma er noget forenklet, idet der navnlig
helt ses bort fra imporl.

De afdelinger, for hvis arbejde blanketterne har betvdning, er folgende:

EKSPEDITION LAGER KONTOR
indkeb og varemodtagelse, lagerkartotek, anvis-
salg forsendelse ning af fakturaer,
kalkulati te.
CHAUFF@RER arrwiation et

Langt de flesle ordrer afgives telefonisk, da der kun sendes skriftlig be-
stilling til visse af de udenbys leveranderer. Hvad varerne anglr, drejer
det sig pA den ene side om faste lagerartikler og pd den anden side om
shkaldte skaffevarer, der indkebes specielt efter den enkelte kundes be-
stilling. Noget Dbliver bragt, andet hentler vi selv, og i swerlige tilfelde
udleveres der direkte fra vor leverander til vor kunde.

Foruden at opfylde de krav, der flyder af disse specielle forhold, skulle
systemet selvsagt kunne bruges til alt, hvad man ellers forlanger i denne
sammenhzeng, siledes at der {. eks. mitle findes en praktisk lesning pi
delleveringsproblemel. Et spergsmail, der voldte noget besveaer, drejede sig
om det antal poster, der skulle indrettes plads til pd blanketlerne; skonl
mange ordrer kun omfatter en enkelt varepost eller to, kommer de lejlig-
hedsvis op pi 10—15 eller endnu flere; den lesning, der blev wvalgt, har
imidlertid vist sig fuldt {ilfredsstillende,

Blanketsmettene bestir af tre eksemplarer, nemlig original (gul ekspedi-
tionsseddel), 1. kopi (gron kereseddel) og 2. kopi (hvid kontrolkepi). De
leveres i limede afrivningsblokke a 50. Med hensyn (il selve gennemskriv-
ningsteknikken benyttes earbonisering, hvorved hemmrkes, at det vigtigste
cksemplar er anbragt underst i swettet, siledes at det ikke smitter af; pa
denne mide kan det ogsd trvkkes pd svierere papir end de avrige.
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Figur 1 viser originalen i udfyldt stand svarende til det tilfelde, at der
er bestilt en skaffevare, som bliver sendf. Den tomme rubrik til hajre for
ordene UDLEVERE SENDE er beregnet til eventuelle seerlige bemserknin-
ger. Ved hj=lp af en gennemgiende, lodret streg er blanketten opdelt i to
hovedafsnit; medens fortrykket til vensire er ens pd alle tre eksemplarer,
er de forskelligt indrettet til hajre for skillelinien, Hvert eksemplar vil nu
blive behandlet for sig, siledes at dets funktion omtales i tilknytning til
beskrivelsen.

54 snart ordren er noteret af indkeberen, tager han originalen (ekspe-
ditionssedlen) fra, idet den skal forblive hos ham, siledes at han kan
felge sagen op, hvad der navnlig er af betydning ved skaffeforretninger.
For at sikre, at kunden bliver debiteret, er der i et ikke-carboniseret
hjernefelt indrettet rubrikker til fakiuranumre; pd denne mide skaffer vi
os samtidig et revisionsgrundlag. Efter endt brug opbevares ekspedifions-
sedlen hos den pig=ldende indkeber; da den altsid overhovedet ikke kom-
mer uden for ekspeditionen, undgir vi, at ordren forsvinder, selv om begge
kopier skulle ga tabt. Iovrigt viser ordrens nummer hen til vedkommende
medarhejder, idet der udleveres 20 blokke (100 blanketsset) ad gangen til
hver.

Resten af swettet er imidlertid sendt tl lageret, hvor de fo genparters
veje skilles; medens kontrolkopien her afventer varens ankomst, bliver der
nu lejlighed til at se lidt pA den midterste af de tre blanketter, skeresedlens.

HKeresedlen har samme indhold som originalen, men er perforeret i den
omtalte skillelinie og forsynet med nummer ogsi pi talonen til hejre for
perforeringen. Herved opnéis, at vor chauffer kan overgive sedlens hoved-
del (den wvenstre) til leveranderen, nden at eventuelle kundenavne kom-
mer frem; da han selv beholder talonen (hejre del), kan denne og ledsage-
papirerne senere ved hjmlp af nummeret parres sammen med kontrol-
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kopien. Chaufferens rute tilrettelmegges siledes, al han starter med et
hundt keresedler, fakturaer og eventuelt kvitleringer anbragl i passende
rkkefslge. Pa grundlag af en liste over alle numrene kan det nogenlunde
regnes ud, hvor han 1 det givone ejeblik befinder sig, s4 man om fornedent
kan komme i forbindelse med ham.

Dersom wvi ikke selv skal hente varerne, makuleres keresedlen straks
efter ordreudskrivningen, medmindre det drejer sig om en skriftlig be-
stilling; i dette tilfaclde fjernes talonen, medens resten, der nu fungerer|
som rekvisition, sendes med posten. |
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Figur 2 forestiller hejre afsnit af underste eksemplar, konfrolkopien;
en kraftig streg afgreenser det felt, der er beregnet til varemodiagelses-
rapport., Kontrolkopi af alle ordrer pA varer, der endnu ikke er ind-
giet, opbevares pd lageret, ordnet efter leverandernavne, idet resiordrer
holdes for sig. Nir varerne kommer, sammenholdes de eventuelle ledsage-
papirer og selve leverancen med kontrolkopien; ved fejllevering reklameres
der straks, men i modsat fald sendes den pitegnede kontrolkopi tilbage til
ckspeditionen sammen med ledsagepapirerne, si indkeberne kan foretage
det videre fornedne, eventuelt blot henlagge originalen af ordren,

Den kurvfuld kontrolkopier med bilag, der har samlet sig i ekspedilionen
i dagens leb, gives nmste morgen videre til kontoret. Her kontrolleres
hele materianlet piny, og tilgang af lagervarer noteres i lagerkartoteket;
som arbejdsseddel benyttes rubrikkerne everst til hajre pi kontrolkopien.
Forsividt de fakturaer, der er modiaget sammen med varerne, findes i
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orden, anvises de il udbetaling under henvisning til ordrenummer. De
tzerdigbehandlede kontrolkopier arkiveres, hvorimod resten, svarende til
varer indgdet uden fakturaer, opbevares pi kontoret, til faktura kommer
med posten.

Man vil bemamrke, at hele kontrollen med en enkell undtagelse, nemlig
fakturaens efterregning, er knyttet til den interne blanket, kontrolkopien.

Vi har hidtil hovedsageligt holdt os {il den simple situation, at en skaffe-
vare, kabt pa kredit, leveres pd een gang, og mi nu ganske kort beskzeflige
o3 med andre tilfzelde,

Drejer det sig om lagervarer, noterer indkeberen disses numre straks
il hejre for skillelinien, siledes at lagerpersonalet kan forsyne wvarerne
med korrekt kodebetegnelse uden forst at skulle anstille underssgelser.

Ved dellevering noteres det modtagne antal pd kontrolkopiens hejre del
(se fig. 2), og samtidig afrives den lille strimmel for at gere opmaerksom
pi, at der mangler noget; i svrigt felger kontrolkopien den sadvanlige rute,
men i stedet for at blive pi kontoret efter kontrollen sendes den piny til
lageret, indtil hele ordren er effektueret., Der bliver yderst sjmldent brug
for mere end de tre modtagelsesrubrikker.

Ved kontant vareksb sender lageret regningen med den pitegnede kon-
irolkopi til kontoref, der anviser til udbetaling.

Det sidste lilfzlde, der skal omtales, gdr ud pd, at kunden sselles i forbin-
delse med leverandoren, siledes at vi ganske vist keber og videresmlger
varen, men ikke selv kommer i bersring med den; konsekvensen bliver
en wndret forretningsgang, idet indkeberen skriver ordet »direktes i be-
markningsrubrikken (efter UDLEVERE SENDE) og i stedet for at sende
kontrolkopien til lageret lader den g#i til kontoret, hvor den si f[erdig-
behandles.

Ved al sammenligne figurerne vil man se, at rubrikken skunde¢ pd ori-
ginalen er anbragt siledes, at navnet gennemskrives 1 modiagelsesrubrik-
kerne pi kontrolkopien; man skulle ikke tro, at noget sidant kunne gi
godt, men det lader sig ogsd kun gere, fordi dellevering normalt ikke finder
sted ved skaffeforretninger. Foruden denne tilsyneladende ulempe er der
en reel, som ikke har kunnet undgls, men som til gengmld ikke spiller
starre rolle: Man fir sorte fingre af originalen og keresedlen. En vmsentlig
fordel, som ikke er hlevet nsevnt, ligger deri, at ordreblokken er beregnet
lil eenhindshetjening, s at man kan udfylde den, medens man telefonerer,

Hans Brammer.")

*) Fuldmeegtig, H.DD,



