Standardisering af Papirformater.

Af T. Bak Jensen. I)

I. Indledning.

Erhvervslivets Forbrug af Formularer og Brevpapir har gennem
Aarene veret meget stmrkt stigende, Jo sterre en Virksomhed bliver,
jo mere Administration, Bogfering og intern Kontrol, der er nedvendig,
for at Arbejdet kan gaa sin Gang, jo sterre bliver dens Papirforbrug.
Man kan beklage dette, men man kan ikke komme uden om, at Forud-
sietningen for al faa Organisalionen og Systemerne i en stor Virksomhed
{il at fungere er, at alt bliver skrevet op og registreret,

Den personlige Kontakt og Kontrol, som Ledelsen er i Stand til at
udeve i en mindre Virksomhed, kan ikke gennemfores paa tilfredsstil-
lende Maade i store Virksomheder, Der bliver for mange Misforstaaelser
og Fejl.

Udviklingen har altsaa fert med sig, at der i den enkelte Virksomhed
er Brug for en Masse forskellige Formularer, Disse Formularer er i vid
Udstreekning blevet fremstillet, efter at der af den ene eller anden
Grund har veret fremkaldt et Behov for dem, hvadenten dette nu var
af arbejdsmmssig eller konlrolmamessig Art. Felgen heraf har naturligvis
veeret, at man ved Udarbejdelsen af de enkelte Formularer forst og
fremmest har indreltet dem, som det var mest praktisk og hensigts-
meassigt 1 det enkelte Tilfelde, men at man kun i ringe Grad har
interesseret sig for, hvorledes Formularen gik ud af Papirarkene, og
om IFormaterne passede til de Kartoteker, Arkivhind, Reoler etc., der
stod til Raadighed, eller som eventuelt kunde kebes i Standard-
starrelser.

Det er imidlertid klart, at jo sterre Rolle Papirudgifterne kommer {il
at spille paa Omkostningsbudgettet, desto mere vil man interessere sig

1y Fuldmmgtig, H. A.
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for Muligheden for at reducere saavel de direkte Udgifter til Papir som
de Udgifter, der er afledt heraf, [. Eks, lil Arkivbind, Ringbind, Kar-
toteker. Naar herlil kommer, at det nemt virker lidt nordentligt, at de
Formularer, Virksomheden anvender, er i alle mulige Formater, er det
forstaaeligt, at del bar interessere enhver Administrator, at alle disse
mange Formater afleses af nogle faa Standardformater.

[, Udenfandske Standoerdformater,

For at en Papirstandardisering skal faa virkelig Betydning, maa den
vere international. Handelen over Landegrenserne med Papir, Konlor-
maskiner og Kontorinventar er under normale Forhold saa befydelig,
al alene denne Omstxndighed er tilstrekkelig til, at en vasentlig Del
al de Fordele, der er forbundet med en Standardisering, vil gaa tabt,
hvis hvert enkelt Land indferte sine egne Standardformater. Hertil
kommer, at den internationale Brev- og Formulartrafik er saa stor, at
de rent organisations- og erhvervsmssige Fordele, der er Standardise-
ringens Formaal, ikke vil blive fuldt effektive, hvis hverl enkelt Land
har sine egne Standardformater. Det er derfor naturligt, at man i et
lille Land som Danmark, naar Talen er om Standardisering, ser paa,
hvorledes Forholdene er paa dette Omraade i de Lande, vi har mest
Forbindelse med.

I Tyskiand har Standardiscringsudvalgel fastlagt et Standardformat
paa almindeligt Brevpapic paa 210 X 297 mm, det saakaldte DIN-
Format (Deutsche Industrie Normen), og dette Format afleser ievrigt
saavel Kvartarket (ea, 22 X 28 em), der som Regel blev brugt af
Forretningsverdenen, som Folioarket (ea. 21 X 33 cm), der hoved-
sageligt blev brugt at Myndighederne il officielle Skrivelser.

I England og Amerika har man ligeledes gennemfort en Standardise-
ring, men her har man ensket at bevare saavel Kvart- som Folioarket,
som man imidlertid har standardiseret til folgende Maal:

Kvarlark ea. 220 % 285 mm
Folioark ca. 220 X 315 mm,

Desuden har man et bredere Grundmaal, der er slandardiseret paa
247 X 312 mm. For baade det tyske og de angelsaksiske Maal gelder
det, at vi her kun har anforl den almindeligst forekommende Storrelse,
idet Standardiseringen omfatter saavel mindre som storre Formater,
der imidlertid alle fremkommer som Dele eller Multiplum af de her
anferte Maal.
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Den  internationale  Standardiseringskommission —  Infernational
Federation of the National Standardizing Associations, kaldet ISA —,
som teller ca. 20 nationale Organisationer, hvoriblandi alle de store
Lande (Tyskland, England og U.S.A.) samt de nordiske Lande, har
anbefalet sine Medlemmer at gaa ind for de tyske DIN-Formaler, idel
man har fundet, at disse giver den bedsle Lesning af delte Problem.
Selv om England og U. 8. A, alligevel onsker at fastholde de Standard-
formater, som vi har nmvnt ovenfor, er det derfor naturligt, at Dansk
Standardiseringsraad anbefaler en Papirsiandardisering herhjemme i
Overensstemmelse med de tyske Standardformater. lovrigh er saavel
Finland -som Norge og Sverige gaact ind for at anvende disse For-
mater,

11T, DIN-Formaterne, .

Det tyske Slandardformatsyslem bygger paa det metriske System,
idet det gaar ud fra et Grundark paa 1 m? hvilket bl. a. har den For-
del, at man nemt kan beregne Vagten, idet den som Regel opgives i
Gram pr. 1 m&,

De enkelte Formaler i Formalsystemel er iovrigl indreilet sandan, at
Forholdet mellem Fladeindholdene af 2 Formater, der graenser op il
hinanden, allid er som 1 :2, Ethvert Formatl fremkommer alisan ved
e¢n Halvering af det nmrmest foregaaende storre Ark.

De forskellige Standardformater har samme Karakter, idet Forholdet
imellem de to Sider altid er det samme, nemlig I : 2, hvilket forevrigt
svarer til det saakaldte »gyldne Snile, som allerede de gamle Grakere
ansaa for at angive det skenneste Forhold mellem Siderne i et Rekt-
angel.

Ud fra disse Forudsmininger er man kommel lil det Resultat, at
Grundformatet skal veere 841 X L1389 mm = 1 m®* De vigtigste For-
maler i Raekken bliver herefler:

A0 841 < 1.189 mm A7 74 X 105 mm
Al 54 X B4l mm AR K2 X 74 mm
A2 4203 M4 mm A9 37X hZ2mm
A3 297 X 420 mm AlD 26 X 37 mm
A4 210 297 mm All 18 < 26 mm
A HE X 210mm AlZ2 13 X 18 mm
A6 105 X 148 mm Al 929X 13mm

Bent skematisk illustrerer man mnaaske bedst, hvorledes Standard-
formaterne gaar ud af Grundarket, paa den Maade, som er vist i
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Fig. 1.
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ovenstaaende Fig. 1, De enkelle Formalers indbyrdes Storrelse illu-
streres af Fig. 2, hvor man rent umiddelbart kan se, at det indbyrdes
Forhold mellem Siderne bevirker, at de enkelte Storrelser har ganske
samme Karakter. :

Den Formatrekke, vi har omtalt ovenfor, kaldes A-Rmkken. For-
uden denne Hovedrekke findes 3 Hjmlpersekker, der benmvnes B-, C-
og D-Rwekkerne, hvoraf dog kun B- og C-Rmkkerne har Belydning.

Formaalet med disse Rmkker er, at de skal supplere A-Rwkken i
de Tilfxlde, hvor det er upraktisk at bruge et Format i A-Rekken.

Som  Eksempler paa saadanne Tilfelde kan nmvnes Kuvert-
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sterrelser, Formularer til Maskinbogforing ete. Hjmlpermkkerne ser
saaledes ud:

B-Rekken C-Reekken
mm min
0 1.000 X 1.414 917 X 1.297
1 707 > 1.000 648 X 917
2 500 » 707 458 X 648
3 453 X 500 324 ¥ 458
4 250 X 353 229 X 324
b 176 > 250 162 = 229
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B-Rekken C-Raekken
mm mm

6 125 = 176 114 > 162

7 88 125 Bl > 114

8 62 X 88 57 X &1

] 44 X 62

10 d1 X 44

11 23 W 31 "
12 15 > 22

13 11 X 15

Disse Rmkker ber dog som sagl kun bruges i ganske specielle Til-
faelde, hvor det er umuligt at faa et af A-Formaterne til at passe til
Formaalet.

1 de Tilfalde, hvor man har Brug for smalle Formater til Lister,
Anvisninger, Veksler, Kvilteringer, Checks o. lign., fremstilles disse ved
at dele den mindste Side i ct af Standardformaterne i e, i, Ye
0. & V.

Formatel A-6 (105 X 148) er Postkortformatet.

lovrigl gelder del, at de angivne Maal gelder for de slorsle Maal
renskaarne, og at Tolerancen, der ber indskrenkes til det mindst
mulige og i hverl Fald ber holdes under 0.2 cm, skal liegges wunder
disse,

[V, Resultaterne af en Standardisering.

Vi har allerede i Indledningen omtalt de Motiver, der kan fere til,
at en Virksomhed bliver interesseret i en Papirstandardisering. Vi skal
nu se lidt nermere paa de Fordele, en Standardisering rent konkret
giver sig Udtryk i.

Dansk Standardiseringsraad har i en lille Pjece skrevel herom:
Standardiseringen tilstreeber gennem Samarbejde mellem :de 3 Fler«:
Fabrikant, Forhandler og Forbruger at fastsiette Regler, Betingelser,
Typer, Dimensioner o .5. v. for de almindeligt forekommende Varer,
for derigennem al opnaa visse Letlelser af praktisk og ekonomisk
Betydning, som den enkelte ikke alene kan skaffe sig.

Ser vi derefter lidt nermere paa, hvilke Fordele der paa de 3 Trin
kan opnaas ved en Formatstandardisering, kommer vi til folgende
Resultal, idet vi igen cilerer Standardiseringsraadets Pjece:

1. sFabrikanten kan regne med reducerede Fremstillingsomkost-
ninger og formindsket Kapitalbehov og kan gennem jevn Produktion
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i stor Udstrekning undgaa Swmsonarbejde, Han kan endvidere regne
med formindsket Lagerbeholdning, hvorved den i Lageret bundne
Kapital bliver mindre og kan anvendes til produktive Formaal.«

Prover man at gennemgaa Papirfabrikernes Prisliste, bemsrker man,
at de forskellige Papirkvaliteter ligger i alle mulige Grundformater.
Det eneste Formal, der gaar igen i nogen sterre Udstrekning, er
46 > 59 cm, hvilket giver et Kvartark paa ca. 23 X 28,5 em. Uden al
kende noget nmrmere til Papirfabrikalionen forckommer del rent
umiddelbart indlysende, at i hvert Fald en Del af de Fordele, der er
nx&vnt ovenfor, ved en Standardisering ogsaa ger sig geldende indenfor
Papirindustrien. Det kan isvrigt i denne Sammenh®eng nmevnes, at de
norske Papirfabriker ved en frivillig Overenskomst har besteml kun
at producere Papir i de internationale Standardsterrelser. Noget {il-
svarende gmlder i Finland og Tyskland, hvor det dog er Regeringerne,
der har vedtaget, at Standardiseringen skal gennemfores paa dette
Omraade.

2. »Forhandleren kan regne med mindre Lagerbehov paa Grund af
mindre Antal Udferelsesformer og med lavere Afskrivninger, fordi de
standardiserede Lagervarer ikke bliver ukurante og ikke er under-
kastet saa hurtige Verdiforringelser som andre Varer. Endvidere er
der mindre Risiko for Misforstaaelser ved indgaaende Ordrer og Va-
rernes Ekspedition.«

Man skulde tro, at alle disse mange Fordele, som vi her har naevit,
vilde foranledige Papirgrossislerne il paa eget Initiativ at gaa ind for
Standardisering af Papirformaterne,

Dette er imidlertid ikke Tilfsldet til Trods for, at Papirfabrikerne,
efter hvad det er blevet meddelt mig, gerne fremstiller Papir i Stan-
dardsterrelserne — uden Eksirabeialing — naar der beslilles en FFa-
brikation (ca. 600 kg) ad Gangen.

Aarsagen hertil er dog ikke, at Papirgrossisterne ikke er klar over
Fordelene ved en Standardisering, men derimod, at de anser Opgaven
for at veere for stor at lese for dem,

Indferelse af Standardformaterne vil jo bl. a. medfere, at det bliver
nadvendigt at mndre alle de Kartoteker, Arkiver, Ringbeger o. s. v.,
som i Pjeblikket er i Brug. Med den forholdsvis ringe Udbredelse,
Standardformaterne forelobig har faaet, er man af den Opfallelse, at
Erhvervslivet vil reagere mod en saadan Endring fra Papirgrossisler-
nes Side.

3. »Forbrugeren er sikker paa, at de standardiserede Varer er frem-
stillet med Hensyniagen til den erfaringsmiessigt og leknisk riglige Ud-
forelsesform. Det Ulal af wvarierede Udferelsesformer, der ofte fore-
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kommer, stiller Koberen i stor Tvivl om, hvilke af dem, han skal valge:
men foreligger der en standardiscret Vare, er Sagen nemt afgjort.«

Fordelene for FForbrugerne ved en Standardisering af Formaterne
er, som vi allerede har gjort Rede for, meget betydelige, Til Illustration
heral vil jeg gerne nevne en Undersegelse, der blev foretaget i Sverige
af et Udvalg, der var nedsat af Handelsministeriet med Henblik paa
al klarlegge de Besparelser, der kunde opnaas ved en Formatstandar-
disering.!)

Udvalget indsamlede ferst alle de forskellige Formularer, der blev
brugt indenfor Telegrafvesen, Vandfaldsveesen, Marineforvaltningen og
det statisliske Konlor. Del visle sig, at der blev benytlet ikke feerre end
4.252 forskellige Blanketter, ialt 758 forskellige Formater, d. v. 5. 5—6
Formularer pr. Format, Differencen mellem de enkelte Formater var
mindst 5 mm. Til Sammenligning tjente, at Postvaesenet, der anvender
Standardformater, benytter 2.322 forskellige Blankelter, men kunde
klare sig med 38 forskellige Formater eller ca. 63 Formularer i hvert
Format.

En nmrmere Bearbejdelse af Problemet gav til Resultat, at af de 4.252
Formularer, der blev benyttet i de sustandardiserede: Institutioner,

kunde
87 % standardiseres indenfor A-Rekken

a6 %o » » B-Rekken
6 % ® » andre Rekker,

medens 2% kun kunde standardiseres, livis der blev afholdt ret
betydelige Merudgifter. Den Besparelse i Penge, der kunde opnaas
ved en Standardisering, blev budgelteret til 320.000 Kr. aarligt ud af et
samlet Budget paa 3.840.000 Kr., altsaa en ca. 8 %,

Udvalgets Betenkning slutler iovrigt med en Anbefaling af, at »de
nuvaerende Formater i storst mulige Udstreekning indenfor Stalsforvalt-
ningen erstattes med Formater af den metriske Series. —

Naturligvis kan der ogsaa geres Indvendinger gmldende mod en
Overgang til Standardformater,

For al gore Brevpapir og Formularer saa serpregede som muligt,
benyller man det Format, som man i hvert enkelt Tilfelde mener,
bedst kan bidrage hertil. Det maa dog bem:erkes, at man i langt den
overvejende Del af Erhvervslivet benyiter almindeligt Kvartformat
til Brevpapir, og al der, selv om Formatet standardiseres, er rige Mu-
ligheder for at give Forretningspapirer en individuel Karakter ved
Hjwlp af f. Eks. Papirkvalitet, Farve og Brevhoved.

1} Her gengivet paa Grundlag of Affirsekonomi, Nr, 5 1943



50

En anden Indvending mod DIN-Formaterne hinger sammen med,
at en meget stor Del af de Kontormaskiner og Bogholderimaskiner, vi
anvender her i Landel, stammer fra Amerika, hvor man som anferl
arbejder med andre Standardformaler end 1 de [leste europmiske
Lande. Detfe maa man naturligvis erkende, og det vil utvivisomt ikke
kunne undgaas, at dette i det lange Leb vil medfere, al Standardise-
ringen ikke her i Landet kan feres helt saa langl, som man har
kunnet gore f. Eks. i Tyskland, —

Vi har her udelukkende talt om de Resultater, der direkte vil kunne
blive Falgen af en Papirstandardisering. Man maa imidlertid gore sig
klart, at en Formatstandardisering, saaledes som fidligere berert, nod-
vendigvis maa fere {il en' Slandardisering af Inventar, Kartoleker, Ring-
bind, Arkivbind, Bogferingsmaskiner o. 5. v.,, o. s. v., og at de Be-
sparelser, detle vil medfere, vil blive langt sterre end de Besparclser,
der vil kunne opnaas ved selve Formatstandardiseringen, er hmvet over
enhver Twvivl.

V. Standardiseringsspargsmaalet § Danmark,

Her i Danmark er det hovedsagelig enkelte sterre Virksomheder som
f. Eks. D. D. P. A., Helsinger Skibsveerft, NESA og Magasin du Nord,
der har interesseret sig for Standardiseringen og til en vis Grad gennem-
fort det indenfor sine egne Rammer. Ogsaa enkelle Kommuner, . Eks.
Kebenhavns Kommunes tekniske Forvaltning og Randers Kommune er
gaact ind for Formalstandardiseringen. I denne Forbindelse kan det
navnes, at det er en Hovedregel her i Landet, at alle tekniske Tegninger
udfores paa Papir i Standardformalerne, eventuell foldel saaledes, al
de faar el Standardformat i A-Rokken.

Iovrigt oplyser Dansk Standardiseringsraad, at der i de sidsle Aar
har vaeret en stzerkt stigende Interesse for Spergsmaalet, hvilket bl a.
har givet sig Udslag i, at der fra Enkeltvirksomheder rettes talrige
Henvendelser til Raadet om dette Spergsmaal.

Det mest betydningsfulde Trek i Udviklingen paa dette Omraade er
imidlerlid, at det Rationaliseringsudvalg, Statsministeriet har nedsat,
som sin ferste Opgave har sat Formatstandardisering paa Programmet,
Det forlyder, at der er overvejende Sandsynlighed for, at detle Ud-
valg vil foreslaa Standardformaterne anvendt indenfor hele den offent-
lige Administration.

Saafremt dette bliver Tilfzeldet, kan man sikkert gaa ud fra, at det
afgerende Skridt mod en almindelig Formatstandardisering her i Lan-
det er taget, og at de Vanskeligheder, man 1 forskellige Kredse ser for
en Standardisering, vil blive overvundet.



